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	Утверждено

решением Совета Ассоциации «Национальное объединение застройщиков жилья»

от ___ _______________ 2014 г., протокол № __


ПОЛОЖЕНИЕ
об электронной площадке администрирования инвестиционно-строительных процедур
I. Используемые сокращения, понятия и определения
1.1. ЭПАИСП (электронная площадка администрирования инвестиционно-строительных процедур) – автоматизированная информационная система, основанная на использовании интернет-технологий, предоставляющая программное обеспечение как услугу для обеспечения прохождения инвестиционно-строительных процедур в любом населенном пункте Российской Федерации. 

1.2. Заказчик – лицо, осуществляющее в инвестиционно-строительном проекте функцию застройщика (либо лицо, являющееся представителем застройщика), заказывающее в электронной форме с использованием квалифицированной электронной подписи государственную, муниципальную или частную услугу с использованием ЭПАИСП.

1.3. Исполнитель – лицо, осуществляющее в электронной форме с использованием квалифицированной электронной подписи предоставление застройщику результатов государственной, муниципальной или частной услуги с использованием ЭПАИСП.

1.4. Оператор ЭПАИСП – юридическое лицо, которое на основании соглашения с Ассоциацией «Национальное объединение застройщиков жилья» предоставляет необходимые для функционирования ЭПАИСП: программное обеспечение; услуги по формированию базы данных административных процедур; услуги по техническому обслуживанию сервера, программного обеспечения и базы данных ЭПАИСП; услуги по администрированию доступа Заказчиков и Исполнителей к ЭПАИСП (ведение реестра зарегистрированных пользователей); услуги по администрированию архива электронных документов ЭПАИСП; прочие услуги, определяемые соглашением.

1.5. Хостинг-оператор ЭПАИСП – юридическое лицо, которое на основании соглашения с Ассоциацией «Национальное объединение застройщиков жилья» предоставляет необходимые для функционирования ЭПАИСП: аппаратные средства (серверы и дополнительное оборудование) для размещения программного обеспечения ЭПАИСП, вспомогательного программного обеспечения (операционной системы сервера, антивирусного, СУБД и др.), базы данных ЭПАИСП; подключение сервера к каналам связи с высокой пропускной способностью, прочие условия хостинга.
1.6. Пользователь ЭПАИСП – лицо, которое использует функции ЭПАИСП.

1.7. Удостоверяющий центр – юридическое лицо, осуществляющие функции по созданию и выдаче сертификатов ключей проверки электронных подписей, а также иные функции в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011г. N 63-ФЗ «Об электронной подписи».

1.8. Административная часть ЭПАИСП – часть ЭПАИСП, доступная только Оператору ЭПАИСП.

1.9. Открытая часть ЭПАИСП – общедоступная часть ЭПАИСП, не требующая регистрации пользователя для работы в ней.
1.10. Закрытая часть ЭПАИСП – часть ЭПАИСП, доступная только лицам, зарегистрированным в ЭПАИСП в качестве Заказчиков или Исполнителей, содержащая личные кабинеты Заказчиков и Исполнителей.

1.11. Личный кабинет Заказчика – часть ЭПАИСП, доступная только Заказчику, предназначенная для заказа в электронной форме государственных, муниципальных или частных услуг.

1.12. Личный кабинет-архив Заказчика часть ЭПАИСП, доступная только Заказчику, предназначенная для хранения документов, отправленных и полученных Заказчиком в электронном виде.
1.13. Личный кабинет Исполнителя – часть ЭПАИСП, доступная только Исполнителю, предназначенная для предоставления в электронной форме Заказчику результата государственных, муниципальных или частных услуг.
1.14. Личный кабинет-архив Исполнителя – часть ЭПАИСП, доступная только Исполнителю, предназначенная для хранения документов отправленных и полученных Исполнителем в электронном виде.

1.15. База данных ЭПАИСП – совокупная информация, хранящаяся в электронном виде на сервере ЭПАИСП, включающая в себя базу данных процедур и услуг, электронный реестр зарегистрированных пользователей ЭПАИСП (Заказчиков и Исполнителей), базу электронных документов ЭПАИСП, архивные описания электронных документов.
1.16. Архивные описания электронных документов – сведения о дате и времени отправления электронных документов в ЭПАИСП Заказчиком и Исполнителем с использованием квалифицированной электронной подписи, о лице, отправившем электронные документы, о сертификате открытого ключа электронной подписи.

II. Основные функции ЭПАИСП
2.1. ЭПАИСП предназначен для обеспечения:
2.1.1.  информационной открытости органов власти, сетевых компаний, иных организаций, предоставляющих услуги застройщикам при реализации инвестиционно-строительных проектов. Информационная открытость обеспечивается путем размещения в открытом доступе на сайтах ЭПАИСП, информации, указанной в п.2.4 настоящего Положения;
2.1.2. электронного взаимодействия между сторонами административных и договорных отношений при прохождении застройщиками процедур и услуг, необходимых для инвестиционно-строительной деятельности. Электронное взаимодействие обеспечивается путем предоставления участникам ЭПАИСП возможности доступа из любой точки, где есть Интернет, к базе данных ЭПАИСП и функциям программного обеспечения ЭПАИСП, которые позволяют в режиме реального времени получать и предоставлять услуги, необходимые для реализации инвестиционно-строительных проектов в любом населенном пункте Российской Федерации.
2.2. Административная часть ЭПАИСП предоставляет Оператору ЭПАИСП возможность:

2.2.1. формирования базы данных процедур и услуг, необходимых для осуществления инвестиционно-строительной деятельности;
2.2.2. администрирования доступа Заказчиков и Исполнителей к ЭПАИСП;

2.2.3. выдачи бумажных форм электронных документов из архива электронных документов ЭПАИСП;

2.2.4. удаления из архива электронных документов информации, не имеющей ценности.

2.3. Открытая часть ЭПАИСП предоставляет пользователям ЭПАИСП возможность получить в исчерпывающем объеме информацию для конкретной ситуации реализации инвестиционно-строительного проекта:

2.3.1. о видах процедур и услуг, их количестве и последовательности в виде таблицы или блок-схемы;

2.3.2. о характеристиках каждой процедуры и услуги, указанных в пп.4.1, 4.2.1, 4.2.4, 4.2.6 настоящего Положения.
2.4. Закрытая часть ЭПАИСП предоставляет Заказчику возможность: 
2.4.1. сформировать пакет электронных документов, необходимых для прохождения конкретной процедуры или услуги;
2.4.2. заверить пакет электронных документов квалифицированной электронной подписью;
2.4.3. направить пакет электронных документов, заверенных квалифицированной электронной подписью, на рассмотрение Исполнителю; 
2.4.4. получать от Исполнителя результат рассмотрения документов Заказчика в форме электронного документа, заверенного квалифицированной электронной подписью Исполнителя;

2.4.5. доступа к электронным документам, отправленным из личного кабинета Заказчика с использованием квалифицированной электронной подписи, и электронных документов, поступивших в этот личный кабинет, а также к соответствующим архивным описаниям.
2.5. Закрытая часть ЭПАИСП предоставляет Исполнителю возможность:
2.5.1. получать на рассмотрение электронные документы, заверенные квалифицированной электронной подписью Заказчика;
2.5.2. направлять Заказчику электронные документы, заверенные квалифицированной электронной подписью Исполнителя, являющиеся результатом рассмотрения электронных документов Заказчика.

2.5.3. доступа к электронным документам, отправленным из личного кабинета Исполнителя с использованием квалифицированной электронной подписи, и электронных документов, поступивших в этот личный кабинет, а также к соответствующим архивным описаниям.

2.6. Все функции в ЭПАИСП должны реализовываться с использованием общедоступных интернет браузеров Mozilla Firefox, Internet Explorer (версии не ниже 8.0), Chrome, Safari. 

III. Размещение ЭПАИСП

3.1. База данных ЭПАИСП размещается на серверном оборудовании  Хостинг-оператора ЭПАИСП. Сервер ЭПАИСП размещается в помещении, оборудованном системами поддержания необходимого уровня температуры, влажности, стабильности электроснабжения, газового пожаротушения, высокоскоростным интернетом, необходимыми для надежной и качественной работы ЭПАИСП.
3.2. Интерфейс доступа к базе данных ЭПАИСП размещается в сети Интернет на доменном имени, определяемом Ассоциацией «Национальное объединение застройщиков жилья». Указанное доменное имя является адресом официального сайта ЭПАИСП. 
3.3. По соглашению с Ассоциацией «Национальное объединение застройщиков жилья» интерфейс доступа к базе данных ЭПАИСП может быть размещен также на доменном имени Исполнителя, Заказчика, иного лица.

IV. Формирование базы данных процедур и услуг ЭПАИСП
4.1. База данных процедур и услуг включает в себя следующую информацию в отношении каждой процедуры и услуги (далее также процедура):
4.1.1. наименование процедуры;

4.1.2. случаи (условия), при которых застройщику требуется прохождение процедуры;

4.1.3. перечень документов, которые застройщику необходимо направить для прохождения процедуры. В отношении каждого документа – случаи (условия), в которых требуется предоставление соответствующего документа;
4.1.4. перечень результирующих документов, которые требуются застройщику. В отношении каждого документа – случаи (условия), при которых застройщику предоставляется соответствующий документ;

4.1.5. минимальная и максимальная длительность процедуры;
4.1.6. размер платы за прохождение процедуры;

4.1.7. положения нормативных правовых актов, которыми определяются сведения, указанные в пунктах 4.1.1 – 4.1.6 настоящего Положения. 

4.2. В отношении каждой процедуры база данных процедур и услуг содержит также сведения об Исполнителе в привязке к конкретному населенному пункту:

4.2.1. наименование Исполнителя;

4.2.2. ИНН;

4.2.3. ОГРН;

4.2.4. адрес;

4.2.5. E-mail;

4.2.6. Телефон;
4.2.7. ФИО контактного лица.

4.3. База данных процедур и услуг содержит также сведения, позволяющие определить предыдущую и последующую процедуру в блок-схеме инвестиционно-строительного процесса.
4.4. Базу данных процедур и услуг формирует Оператор ЭПАИСП, основываясь на Исчерпывающем перечне административных процедур, утвержденном в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 600. 
4.5. Достоверную информацию, необходимую для внесения в базу данных процедур и услуг, Оператор ЭПАИСП собирает самостоятельно. При этом приоритет имеет информация о процедуре, предоставленная Оператору ЭПАИСП соответствующим Исполнителем, подтвержденная ссылкой на нормативный правовой акт.

V. Администрирование доступа Заказчика и Исполнителя к ЭПАИСП

5.1. Для доступа к ЭПАИСП Заказчику необходимо самостоятельно зарегистрироваться на сайте ЭПАИСП, предоставив о себе следующие сведения:

5.1.1. наименование Исполнителя;

5.1.2. ИНН;

5.1.3. ОГРН;

5.1.4. адрес;

5.1.5. E-mail;

5.1.6. Телефон;

5.1.7. ФИО контактного лица.

5.2.  Личные кабинет и кабинет-архив Заказчика формируется автоматически после регистрации Заказчика.
5.3. Доступ Исполнителей к ЭПАИСП осуществляется на основании соглашений (контрактов, договоров), заключенных с Ассоциацией «Национальное объединение застройщиков жилья», в том числе государственных и муниципальных контрактов, соглашений о сотрудничестве. Указанные государственные и муниципальные контракты, соглашения могут предусматривать дополнительные обязанности Ассоциации по сравнению с предусмотренными настоящим Положением.
5.4. Оператор ЭПАИСП в срок не позднее 10 дней после получения указания Ассоциации «Национальное объединение застройщиков жилья»:

5.4.1. формирует личный кабинет и  кабинет-архив Исполнителя;

5.4.2. предоставляет Исполнителю доступ к личному кабинету и кабинету-архиву при наличии у него сертификата ключа квалифицированной электронной подписи.
VI. Ведение архива электронных документов ЭПАИСП
6.1. Архив электронных документов (далее - АЭД) предназначен для длительного хранения электронных документов, проходящих через ЭПАИСП. 
6.2. ЭПАИСП автоматически обеспечивает хранение в АЭД всех электронных документов, отправленных из личных кабинетов с использованием квалифицированной электронной подписи, и электронных документов, поступивших в этот личный кабинет, а также соответствующие архивные описания.

6.3. ЭПАИСП обеспечивает владельцу личного кабинета-архива неограниченный доступ к АЭД в части электронных документов, отправленных из его личного кабинета с использованием квалифицированной электронной подписи, и электронных документов, поступивших в кабинет-архив, а также соответствующих архивных описаний.

6.4. Оператор ЭПАИСП обязан по запросу владельца личного кабинета-архива (его правопреемника) предоставить ему бумажные формы электронных документов, отправленных с использованием квалифицированной электронной цифровой подписи из его личного кабинета, либо поступивших в его личный кабинет-архив, а также соответствующие архивные описания. Указанные материалы предоставляются в срок не позднее 10 дней после поступления соответствующего запроса в адрес Оператора ЭПАИСП. По обращению владельца личного кабинета-архива подготовленные бумажные формы электронных документов должны быть заверены печатью Ассоциации «Национальное объединение застройщиков жилья» и подписью должностного лица Ассоциации.  

6.5. Удаление информации из АЭД не допускается, за исключением информации, не представляющей ценности. К информации, не представляющей ценности, относятся:
6.5.1. документы, у которых истекли сроки хранения, установленные Советом Ассоциации «Национальное объединение застройщиков жилья»; 
6.5.2.  информация, признанная не имеющей ценности по итогам экспертизы, проведенной комиссией, созданной приказом по Ассоциации «Национальное объединение застройщиков жилья».

6.6. Не могут быть признаны не имеющими ценности электронные документы, имеющие отношения к идущему или предвидимому разбирательству по судебным искам или расследованию. 

VII. Обеспечение сохранности базы данных ЭПАИСП

7.1. Помещенные в АЭД электронные документы и архивные описания защищаются от подделки и несанкционированного изменения. Исправления (замещения, дополнения) электронных документов в АЭД осуществляются внесением новых документов в АЭД. Исправляемые документы не уничтожаются. 

7.2. Обеспечение сохранности базы данных ЭПАИСП осуществляется путем резервного копирования базы данных один раз в сутки на резервный сервер.

7.3. Резервное копирование базы данных ЭПАИСП осуществляется также путем снятия дампа базы данных на внешний носитель информации два раза в год: в первый вторник июля и первый рабочий вторник января месяца.

7.4. Внешний носитель информации с копиями базы данных ЭПАИСП хранится в Ассоциации «Национальное объединение застройщиков жилья».

7.5. Защита от хищения базы данных ЭПАИСП обеспечивается комплексным применением программно-технических средств и организационных мероприятий по защите информации, в том числе, путем:
7.5.1. санкционированного доступа в Административную и закрытую часть ЭПАИСП по паролю и логину;
7.5.2.  размещения Хостинг-оператором сервера ЭПАИСП в помещении с ограниченным доступом. 
VIII. Финансирование ЭПАИСП

8.1. Финансирование ЭПАИСП осуществляется за счет следующих источников:

8.1.1. плата по соглашениям (контрактам, договорам), заключенным с Ассоциацией «Национальное объединение застройщиков жилья» в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Положения;
8.1.2. плата за предоставление бумажных форм электронных документов из АЭД ЭПАИСП в соответствии с пунктом 6.4 настоящего Положения по тарифам, установленным Ассоциацией «Национальное объединение застройщиков жилья»;

8.1.3. плата за рекламу, размещаемую на страницах интерфейса ЭПАИСП;

8.1.4. спонсорские пакеты.
8.2. Возможны иные не запрещенные источники финансирования ЭПАИСП.
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